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A Az eljarasrend célja, hatalya és egyéb altalanos szabalyok
A KolorFund Palyazati Alap Kazincbarcika Varos Onkormanyzata részérél mikodtetett
vallalkozasfejlesztési célu tamogatasi alap.

A KolorFund Palyazati Alap mikddésére vonatkozo eljarasrend célja, hogy Kazincbarcika Varos
Onkormanyzata, mint Tamogatd meghatarozza a mikodés alapvetd iranyelveit és rendszerét, és
ezaltal biztositsa a Palyazati Alap gordilékeny lebonyolitasahoz szikséges szervezési, Ugyviteli,
adminisztracioés és technikai feladatok racionalis és hatékony megvaldsitasat.

B Fogalmak

Biralo Bizottsag (BB): szakmai értékelést végz6 és a projektek kivalasztasara javaslatot
megfogalmazé testilet;

KolorFund Palyazati Alap (Palyazati Alap): egy vilagosan meghatarozott cél érdekében
létrehozott és szervezeteknek tdmogatast nyujto alap. A tdmogatasi 6sszeget a Tamogato
osztja szét palyaztatassal;

Négy szem elve: minden végrehajtasi és pénzlgyi tranzakcio engedélyezését megel6zéen
az adott feladatot ellaté személy munkajat egy masik személy teljeskorlien felllvizsgalja,
beleértve az ellenbrzési listak alkalmazasat is;

Projekt: a palyazat alapjan a KolorFund Palyazati Alap keretében megvaldsitott projekt, ami
meghatarozott célra rendelt, meghatarozott szerepet betdlts feladatok egy egységet kepezé
sorozatabdl all 6ssze;

Palyazati Alap menedzsment: A KolorFund Palyazati Alap lebonyolitasat végz6 személyek;

Palyazo:. a Projektet megvaldsitd szervezet (vallalkozas), amely besorolasa szerint lehet
mikro- vagy kisvallalkozas.

Tamogatéas: a Kazincbarcika Varos Onkormanyzata éltal biztositott, vissza nem téritendd
fejlesztési célu tamogatas,

Tamogatasi Szerz6dés: a Tamogato és az altala palyaztatassal kivalasztott Palyazok altal
kotott, a KolorFund Palyazati Alapbdl elnyert tamogatas felhasznalasat szabalyozé
szerz6dés;

Tamogat6: Kazincbarcika Varos Onkormanyzata.

C Alapelvek
A Tamogato a végrehajtas soran szem el6tt tartja az alabbi alapelvek érvényesiilését:

o A Palyazati Alap keretében rendelkezésre all6 Osszeg kedvezményezettjeit nyilt
palyaztatasi eljaras utjan kell kivalasztani. Ehhez kapcsolddik

o a palyazati lehetdség széleskorl meghirdetése,
o amegfeleld verseny biztositasa.

o A Palyazati Alap lebonyolitasa folyaman az atlathatésag biztositasa, az eredmények
folyamatos nyilvanossagra hozasa, partnerségen alapuld projekt kivalasztasi rendszer
mikodtetése.

o [Esélyegyenl6ség biztositasa az informaciokhoz valé hozzaférhetéségben.
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D A KolorFund Palyazati Alap lebonyolitdsanak szervezetrendszere

A Palyazati Alap lebonyolitasanak teljes kérii felelése Kazincbarcika Varos Onkormanyzata, mint
Tamogaté. A Palyazati Alap irdnyitdsa soran a Tamogaté gondoskodik arrdl, hogy

o az Alap miikddésében az el6zetesen kit(izott célok érvényesiljenek,

e az Alap miikddése feleljen meg a szabalyossagi kdvetelményeknek, beleértve ebbe az
altalanos jogszabalyi kornyezetet és a Tamogato egyedi elvarasait egyarant,

e az Alap mikodtetésére elegendd mennyiségl és megfeleld felkészlltségli emberi
eréforras alljon rendelkezésre,

e az Alap mikodése nyilvanos, az érintettek szamara megismerhetd legyen.

Kazincbarcika Véaros Onkorméanyzata a Palyazati Alap mikodtetéset a Palyazati Alap
menedzsmentjének bevonasaval biztositja. Az Onkormanyzat szikséges esetben megfeleld
tapasztalatu kilsé kapacitast von be a Palyazati Alap menedzsment feladatok ellatasaba.

A Palyazati Alap menedzsment feladatai kdzé tartozik:
e apalyazati rendszer miikddésének megszervezése,

e a KolorFund Palyazati Alap dokumentum csomag kidolgozasa, a palyazati felhivas
megjelentetése,

¢ informacidszolgaltatas a palyazni szandékozo vallalkozasok szamara,

e apalyazatok értékelésének megszervezése, az értékelés lebonyolitasa,

o szerz6deéskotés folyamatanak lebonyolitasa,

e a Palyazati Alapra benyujtott és megvaldsitando projektek adminisztracidja,

e a szakmai (zard) beszamoldk és a kifizetési kérelmek dokumentumalapu ellenérzése, az
elszamolni kivant kdltségek elszamolhatésaganak vizsgalata, elfogadasa,

e monitoring-tevékenység megszervezése mind az egyes projektek, mind a Palyazati Alap
egészének vonatkozasaban,

e az Alap nyilvanossaganak biztositasa.

A KolorFund Palyazati Alap palyazati felhivasat a Képvisel6-testilet fogadja el és felkéri a
Palyazati Alap Menedzsmentet az Eljarasrend elkészitésére.

A Palyazati Alapbdl nyuijtott tamogatasrol Kazincbarcika Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete
dont a Palyazati Alap szakmai értékelésére felallitott Birald Bizottsag (BB) javaslata alapjan,
amelynek tagjai az esélyegyenléség és a részrehajlas nélkiliség elveit szem elétt tartva figgetlen
kiils6 szakért6k és olyan cégek vezetdi, amelyek a palyazaton nem vesznek/vehetnek részt.

A BB feladatai a KolorFund Palyazati Alap vonatkozasaban az alabbiak:
o Palyazatok szakmai értékelése, javaslat a tamogatasban részesiilé palyazatok korére.

e A projektek el6rehaladdsa alapjan Osszedllitott, a Palyazati Alap egészét érintd
monitoring jelentések véleményezése, javaslatok megfogalmazasa a mikodés
eredményesebbé, hatékonyabba tétele érdekében.
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A BB éltalanos adminisztracios feladatait, igy az el6terjesztések, emlékeztetbk készitését a
Palyazat Alap menedzsment biztositja.

A BB munkajara alapozva Kazincbarcika Varos polgarmestere
o Nyilvanossagra hozza a palyazati felhivast és a kapcsolédé dokumentumokat.

e Aldirja a Tamogatasi Szerzd6déseket, azok modositasait, illetve a Palyazati Alap
menedzsment javaslata alapjan — szikség szerint — intézkedik a szerzddések
felbontasardl.

o Dont potldlagos human eréforrasok igénybevételérdl — kiilsé szakérték bevonasardl — az
Alap menedzsmentjének eredményessége érdekében.

o Dont ellenérzések kezdeményezésérdl, megismeri az ellenérzések eredményeit és ezek
figgvényében dontést hoz korrekcidok vagy szankciok bevezetésérél, amennyiben ez
szikseéges.

e Dont a szabdlytalansagok gyanuja esetén meghozandd intézkedésekrdl, illetve a
bizonyitott visszaélések esetén alkalmazandé szankciokrol.

Osszeférhetetlenség

o A Tamogato kételezettséget vallal minden olyan megel6z6 intézkedés megtételére, amely
az dsszeférhetetlenség elkeriléséhez szikséges.

o Osszeférhetetlenséget eredményez minden olyan koériilmény, amely a Palyazati Alap
menedzsment feladatokat ellatd személyeket a feladatai partatlan és objektiv ellatasaban
gatolja

Titoktartas: A BB tagjai kotelesek a péalyazatok szakmai értékelése soran tudomasukra jutott

személyes adatokat bizalmasan kezelni, illetve az ennek kapcsan tudomasukra jutott tzleti titkot
megdrizni.

E A KolorFund Palyazati Alap lebonyolitasanak f6 Iépései

E.1 A pdlyazatok kiirasa
A KolorFund Palyazati Alap dokumentum csomagjanak és annak részeként a palyazati felhivas
tervezetét a Palyazati Alap menedzsmentje késziti el.

A Palyazati Alap felhivasat Kazincbarcika Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete fogadja
el.

Kazincbarcika Varos Onkormanyzatanak polgarmestere gondoskodik az elfogadott palyazati
felhivas megjelentetésérdl. A palyazati felhivast teljes egészében felfliggesztheti, vagy lezarhatja,
amennyiben azt a beérkezett palyazati igények indokoljak.

Amennyiben az elsd palyazati beadasi hataridére, illetve a kapcsolédd tamogatoi dontés esetén
nem kerll felhasznalasra a rendelkezésre allo keretdsszeg, ugy abban az esetben tovabbi
palyazati felhivas jelenhet meg. A palyazat leadasi hatarideje: 2024. majus 31.

E.2 A pdlyazatok értékelése
Befogadas és formai értékelés

A palyazatok befogadasanak adminisztraciojat (iktatas, azonosité szam, stb.) a Polgarmesteri
Iroda végzi el. A palyazatok bontasara egy idében kerll sor. Befogadasra és tartalmi értékelésre
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a jogosultsagi és formai kdvetelményeket teljesité palyazatok kerllnek. A formai kévetelményeket
a benyujtaskor nem, vagy hianyosan teljesité palyazatok egyszeri hianypotlasi lehetéségben
részesulnek. A formai és jogosultsagi kritériumoknak valé megfelelés értékelését a Palyazati Alap
menedzsment végzi. A formai és jogosultsagi kritériumoknak vald nem-megfelelés esetén a
palyazat befogadasara és értékelésére nem kertl sor.

Az értékelés soran az alabbi alapvet6 kritériumrendszert kell alkalmazni:
Formai megfelelés kritériumai:
o a palyazat teljessége,

o a palyazatba foglalt informacié minden részletének érthetésége, egyértelmiisége, a
megfelel§ adatlap és mellékletek hasznalata, teljes kori kitdltottsege,

o jogosultak altali alairasok és eredeti dokumentumok megléte.

A formai értékelésre 2024. junius 30.-aig kerUl sor, amit a Palyazati Alap menedzsmentje végez
el.

A megadott leadasi hataridén — 2024. majus 31. - tul benyujtott palyazatok nem kerlinek formai
ellendrzésre és egyuttal befogadasra sem.

A formai kritériumoknak valé nem-megfelelés egy alkalommal hianypoétolhatd, ennek beadasi
hatarideje 2024. julius 15. Hianypétlasra akkor keril sor, amikor a formai megfelelés soran
felsorolt kritériumok nem teljestinek. Ezek jellemzden:

o a palyazati adatlap és a kotelez6en benyujtandé mellékletek nem teljes koérd, vagy hibas
kitoltése,

o a palyazati adatlaphoz kotelez6en csatoland6é valamely melléklet hianya, vagy nem
megfelelé melléklet benyujtasa,

o eredeti példany benyujtasanak elmulasztasa,
o a palyazati adatlap kivételével a szikséges jogosultak altali alairas hianya.
Jogosultsagi kritériumok:
o Aformai kévetelményeknek valé megfelelés (hianypotlast kdvetéen).
o A palyazat illetve hianypotlas a benyujtasi hataridén bellil érkezett be.

o Az igényelt tamogatas dsszege eléri a minimalis 6sszeget és nem haladja meg a
maximalisan igényelheté tamogatasi 6sszeget. A kéltségvetés alapvetéen megfelel a
palyazati felhivas feltételrendszerének (az elszamolhat6 koéltségek kérének), illetve a
koltségvetés kapcsan benyujtott informacidk egymassal 6sszhangban vannak.

o A palyazatot benyujtd szervezet jogosult a palyazat benyujtasara, és nem all
fenn a vonatkozasaban az E.1.1. pontban foglalt kizaré kritériumok egyike sem.

o A pélyazat 6sszhangban van a Péalyazati Felhivas céljaival.
o Atémogatasbdl tervezett projekt Kazincbarcika kdzigazgatasi tertletén valosul meg.

o A palyazatban szereplé tevékenységek megfelelnek a tamogathato
tevékenységek kovetelményeinek.

o A palyazatot benyujto szervezet csatolta az dner6 biztositasara vonatkozé nyilatkozatot,
amennyiben a palyazati cél megvaldsitashoz sziikség van dnerére (pl. a tamogatas
O0sszege nem fedezi a megvasarolni kivant eszkdz értékét)..

o A palyazatot benyujto szervezet vallalja:

o aprojekt megvaldsitasahoz sziikséges 6nerd biztositasat és felhasznalasat,
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o abeszadmolasi feladatok teljesitését,
o a projekt nyilvanossaganak biztositasat,

o ajelen Palyazati Felhivasban és a Tamogatasi Szerz6désben elbirtak
teljesitését, kulonods tekintettel a fenntartasi kotelezettségre.
A jogosultsagi kritériumok értékelésére a palyazatok teljességét kovetéen 2024. julius 31-
ig kertl sor. Ezutan minden palyazé postai és elektronikus értesitést kap, hogy jogosult-e
a szakmai elbiralason részt venni.

Tartalmi értékelés

A tartalmi és jogosultsagi biralaton atesett és pozitivan értékelt palyazatokat egy szakmai Biralo
Bizottsag értékeli objektiv és szubjektiv szempontok alapjan és doént a projektek
tdmogathatésagaral.

A Tamogatonak joga van arra, hogy csokkentett mértékii tdmogatasra tegyen javaslatot a
Palyazénak, amennyiben ezt szikségesnek tartja a benyujtott palyazat(ok) tartalmanak
koltséghatékonyabb megvalositasa érdekében, illetve indokolatlan vagy nem tamogathato

tevékenység

(nem elszamolhatd koltség).

A tartalmi értékelés folyamata a kdvetkez6:

1. A Biralé Bizottsag a palyazat kidolgozottsaga, a projekt megvaldsithatésagat

alatamaszto

informacié teljessége és megalapozottsaga alapjan értékeli a

palyazatokat az alabbi szempontok szerint:

Ertékelési szempont Elutasitasi szempont

1. A projekt 6tletet benyujtd Nem részeslulhet tamogatasban, aki nem
szervezet, személy rendelkezik az adott tevékenység folytatashoz
elkotelezettsége a projekt megfelel6 szakmai ismeretekkel, vagy
megvaldsitasa kapcsan, munkatapasztalattal, illetve nem maga kivan
személyes tapasztalatai, részt venni a tervezett vallalkozasi
képzettsége tevékenység munkajaban.

2. Atermék, szolgaltatas Amennyiben nem lathatd, hogy az adott
kialakitas/fejlesztés termék, vagy szolgaltatas
kidolgozottsaga, illetve a kialakitasa/fejlesztése vilagos elvek, illetve
mikodtetés stratégiaja koncepcid, mentén valdsulna meg, ugy abban

az esetben a palyazat elutasitasra kerdl.

3. Termék, szolgaltatas piaci Amennyiben az adott termék, vagy
relevanciaja, lehetséges keresleti | szolgaltatas altal megcélzott célcsoport
igények pontosan nem  beazonosithatd, vagy

feltételezhet6, hogy az elérni kivant ujdonsag
nincs aranyban hasznalati nehézségekkel,
akkor abban az esetben a palyazat
elutasitasra kerdl.

4. Atermék, szolgaltatas pénzugyi Amennyiben a termék, vagy szolgaltatas
finanszirozasanak és végleges  kifejlesztése  és  elballitasa,
fenntarthatosaganak realitasa és | mikodtetése olyan mértékii és nagysagu
a lehetséges kockazatok eréforrast igényel, amely megtérilése az
értékelése értékesités alapjan nem varhaté, akkor a

palyazat elutasitasra kerul. A G.1 pont szerinti
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kockazatok felmeriilése esetén a palyazat
elutasitasra kerdl.

5. A projekt megvaldsitasa soran
létre jén-e Uj munkahely

A projekt megvaldsitdsanak nem feltétele Uj
munkahely teremtése, igy ennek hianyaban
nem kertl elutasitasra a palyazat, azonban ha
létrejobn  Uj munkahely, az pozitivan
befolyasolja az elbiralast

6. Palyazok korének bovitése

El6nyben részesllnek azon palyazok, akik

elsé alkalommal nyujtanak be palyazatot

Mindegyik szakmai szempontra maximum 10 pont adhaté. Palyazatonként a
szakmai szempontokra a Biralé6 Bizottsag a tagok javaslatai alapjan itél meg
pontszamot. Az egyes értékelési szempontoknal javasolt elutasitas esetén az adott
palyazat egésze elutasitasra keril. Az értékeléshez a Biralé Bizottsag minden
esetben indoklast flz.

2. A palyazatok szakmai értékelése alapjan a Biralo Bizottsag tesz javaslatot a
tdmogatando projektek korére, illetve a tamogatasra javasolt projektek tartalmanak
kiegészitésére, modositasara és tamogatasi 0sszegére. A Biralo Bizottsagnak joga
van arra, hogy csokkentett mérték(i tamogatasra tegyen javaslatot a palyazoénak,
amennyiben ezt szlkségesnek tartja a benyujtott palyazatok tartalmanak
koltséghatékonyabb megvaldsitasa érdekében, nem tamogathaté vagy nem
elszamolhat6 tevékenységelem, koltség esetén.

3. A Biralé Bizottsag Palyazati Alapra benyujtott projektek értékelésére vonatkozo
jelentése és javaslata alapjan a Képvisel6-testilet dont a tamogatasra kertlé
palyazatokrol.

4. A projekt végs6é tamogatas tartalma akkor alakul ki, ha a Palyaz6 elfogadja a
tdmogatasra javasolt tevékenységeket, a megitélt tamogatasi 6sszeget, ezutan lehet
a Tamogatasi Szerzédést megkaotni.

E.3 Projekt-kivdlasztdsi dontés

A Biralé Bizottsag altal javasolt tamogatand6 projektekrdl Kazincbarcika Varos
Onkormanyzat Képviseld- testllete dont a Birald Bizottsag dontését kovetd (lésén a
Palyazati Alapra benyuijtott projektek értékelésre vonatkozo jelentés és javaslat alapjan.

A Palyazati Alap menedzsment a Tamogatd palyazatokkal kapcsolatos dontését irasban
megkuldi a Palyazénak. A Palyazo irasban nyilatkozik a tamogatasrdl valo értesités
kézhezvételét kdvetd 5 munkanapon belil, hogy elfogadja vagy elutasitia a tamogatasi
dontést.

E.4 Kockazatok

Ha a projekt megvalodsitasa kiemelkedben jelentés kockazatot hordoz, akkor a palyazat
nincs 0sszhangban a palyazati kiiras célkitizéseivel, ezért elutasitasra kerul. Jelent6s
kockazatot jelenthet tobbek k6zott a palyazat nem megfelel6 kidolgozottsaga vagy a palyazoé
szervezetnek a projekt megvalodsitasa szempontjabdl kockazatos gazdalkodasa.

A palyazat-értékelés, a szerz6déskotés el6készitése és a megvalositas soran folyamatba
épitett kockazati ellenérzésre kerllhet sor. Ha a projekt megvaldsitasa soran kiemelkedéen
jelentés kockazat meril fel, akkor a tamogatasi dontés érvényét vesziti. Kiemelked6en
jelentds kockazatot jelenthet példaul, ha:

o a palyazé és a tamogatas terhére tervezett beszerzésekre arajanlat
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ado/szallité székhelye, telephelye, fioktelepe kdzott egyezeés all fenn,
o a megvaldsitasi helyszin nem alkalmas a palyazatban jelzett tevékenység végzésére,
o amegvasarolt eszk6zok egyltt sem alkalmasak termeld tevékenység megvalésitasara,

o a sajat forras (amennyiben szikséges) maganszemeéllyel kotott kdlcsdnszerz6dés
alapjan biztositott,

o akettds finanszirozas felmerilése,

o a projekt pénziugyi fenntarthatésaga kockazatos.
A kockazatokat a Palyazati Alap menedzsment vizsgalja a palyazat, illetve az
elszamolas részeként benyujtott dokumentumok alapjan.

E.5 Tamogatasi Szerz6dés megkétése

A tamogatasban részesiild Palyazokkal Kazincbarcika Varos Onkormanyzata, mint Tamogato
Tamogatasi Szerzédést kot.

A tamogatott projektek kivalasztasat kdvetéen a Palyazati Alap menedzsmentje elkésziti a
Tamogatasi Szerz6dések tervezetét a tamogatdi dontés kikildését kdvetben. A Tamogatési
Szerz6déseket mindkét fél részérdl 2024. oktdber 31-ig kell alairni.

E.6 Tamogatasi Szerz6dés moédositasa

Tamogatasi Szerz6dés mobdositasat irasban kezdeményezheti a Palyazd, illetve a
Tamogaté. A Tamogatasi Szerz6dés modositasanak tervezetét a Palyazati Alap
menedzsment késziti el. A modositasi kérelem leadasi hatarideje: 2024. december 31.

A Tamogatasi Szerz6dések médositasanal figyelembe kell venni az alabbiakat:

o A Tamogatasi Szerz6dés nem modosithatd olyan mértékben, amely
utdlagosan kétségessé teszi a tdmogatoi dontést, vagy sérti az egyenl6 elbanas
elvét.

o A Tamogatasi Szerzédést csak a szerz6dés lejartat megel6zéen lehet modositani.
o A megitélt tamogatasi 6sszeg, valamint tamogatasi intenzitas nem névelhetd.

A Tamogatasi Szerz6dés modositasaval kapcsolatos informaciokat a palyazati felhivas
V. sz. melléklete tartalmazza.

E.7 Kedvezményezettek jelentéstételi és monitoring feladatai

A Palyazo koteles a Tamogatoét tajékoztatni a projekt megvaldsulasardl. Ennek érdekében a
Palyazo koteles a Tamogatd altal meghatarozott formatumban projektzard jelentést
késziteni.

A jelentéshez szikséges formanyomtatvanyok a Tamogatéasi Szerz6déskotés utan atadasra
kerilnek a Palyazonak, illetve Tamogato elérhetévé teszi a www.kolorcity.hu honlapon.

A projekt megvaldsitasa soran egy jelentést kell benyujtania, melyben a Palyazo beszamol a
projekt megvaldsulasardl, a projekt eredményeirél. A zardjelentés mellékleteként kerdl
benyujtasra a kifizetési kérelem és a tdmogatas elszamolashoz kapcsolédé dokumentacio.

A projektzaré jelentésben a Palyazonak 0&sszefoglalast kell adni a projekt teljes
megvaldsitasi idészakaban végzett projekt-tevékenységekrél és a megvalosult projekt
koltségvetésérdl, a felhasznalt tamogatas és 6nerd 6sszegérol.
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A projektzaro jelentés tartalmazza:
o aprojekt megvaldsitas lépéseit, a kitlizott cél elérésére vonatkozd szakmai beszamolat,
o abeszerzésekrdl és szerz6désekrdl készilt dsszefoglald tablazatot,
o az eredmények fenntarthatésaganak elemzését,
o beszamolét a nyilvanossaggal kapcsolatos feladatokrol,
o avégrehajtas soran szerzett és a jovében hasznosithato tapasztalatokat,
o a projekt utékdvetéseére és folytatasara vonatkozo javaslatokat.

A projektjelentéshez mellékletként csatolni kell a megvaldsitassal Osszefliggd, azt
alatamasztdé dokumentaciot (pl. fénykép a beszerzett eszkozokrél, eseményekrdl, illetve
minden a nyilvanossaggal kapcsolatos dokumentacidé, igy tajékoztaté tabla, poszter,
sajtokézlemény, szérolap, weblap, egyéb eredmények és tevékenység dokumentacidja
stb.), beszamolé az elvégzett szolgaltatasokrdl, az elkészilt/megvaldsult és targyiasult
eredmeény.

A kifizetési kérelem tartalmazza az alabbiakat:

A kifizetési kérelem tartalmazza a szamla-és koltségosszesité a projekt megvaldsitasi ideje
alatt felmerdlt koltségekrdl. A kifizetési kérelemnek dsszhangban kell lennie a jelentés
részeként beadott szamla- és koltségdsszesitbvel. A kifizetési kérelemben szerepl6
forintdsszegnek meg kell egyeznie a benyujtott szamla- és koltségosszesité alapjan
elszamolt koltségek tamogatasi Osszegével. A kifizetési kérelmet a Tamogatasi
Szerz6désnek megfeleléen kell alairni. A kifizetéshez a szamla- és koltségdsszesitd
mellékleteként tovabbi, a koltségek igazolasara szolgalé dokumentumok benyujtasa
sziikséges, amit a Il. sz. melléklet tartalmaz.

A projektzaré jelentés és kapcsolddo kifizetési kérelem benyujtasanak hatarideje a
projekttevékenység befejezését kdveté 10 munkanapon belll (de legkésébb 2025. januar
31-ig) sziiksége. A zarojelentést elektronikusan és papir alapon is be kell nyujtani.

A zarojelentés a projekt befejezése utan utdlagosan kerll ellen6rzésre, ezért a Palyazot
anyagi felel6sség terheli a felhasznalt eszkdzdknek a szerz6déses és a jogszabalyi
el6irasok szerinti felhasznalasaban.

A benyujtott zaréjelentéseket a Tamogato ellendrzi, fogadja el és 6sszesiti a Palyazati Alap
menedzsment véleménye alapjan. A jelentéseket a Tamogaté a benyujtasat kovetd 30
napon belll fogadja el. A jelentések hianyossaga, vagy tartalmanak tisztazasa érdekében a
Tamogato legfeljebb 5 munkanap id6étartammal hianypétlasra ad lehet8séget a Palyazénak.
A hianypotlas benyujtasat kovetben a jelentések jovahagyasi hatarideje ujraindul. A jelentés
elfogadasardl a Palyazati Alap menedzsment értesiti a Palyazot. A zaréjelentés és pénzlgyi
elszamolas elfogadashoz a Tamogato részérél helyszini ellendrzés lefolytatasa szikséges.

E.8 Helyszini szemle és ellenérzések

A palyazat benyujtasat kovetéen helyszini szemlére (el6ellenbrzésre) kerllhet sor, a
palyazati szakaszban a palyazat értékelése soran, illetve a Tamogatasi Szerzddés
megkotesét kovetben pedig a projekt megvalodsitasanak idészakaban kdzbens6, utdlagos,
illetve a vallalt fenntartasi/lizemeltetési periédus végén projekt-lezard ellenérzésre kerilhet
sor. A Palyazo koteles a helyszini szemlét (elbellendrzést), illetve a helyszini ellenérzést
engedélyezni, valamint az ellen6rdkkel egyuttmikdodni. Ellen6rzést a Tamogatd végezhet.
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E.9 KolorFund Palyazati Alap adminisztracidja

A Palyazati Alap menedzsment szervezet feladata a Palyazok projektjeinek folyamatos nyomon
kovetése, valamint a projektek el6rehaladasanak nyilvantartasa. A kedvezményezettekrdl
vezetendd adatbazisnak minimalisan az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

Projektazonositészam

Palyazo szervezet neve

Cime

Képvisel6 neve

Kapcsolattartd neve

Kapcsolattart6 elérhetésége (email, telefon)

Projekt cime

Tervezett teljes koltség

Tervezett sajat er6 (ha szikséges)

Igényelt tamogatasi 6sszeg

Befogadas datuma

Tamogatéi dontés

Tamogatasi Szerz6dés megkdotésének datuma

A projekt kezdd és zarénapja (Tamogatasi Szerzddés szerint)
Tamogato dontés

Teljes koltség

Tamogatasi 0sszeg

Sajat er6 6sszege (ha szikséges)

Projekt révid leirasa

Szerz6désmodositasok (modositas targya, jévahagyas datuma)
Projekt fébb eredménye

Kifizetések 6sszege (tamogatas és elszamolt sajat erd)
Palyazénal a Tamogato altal lefolytatott helyszini ellendrzés idépontja, oka,
megallapitasai, esetleges szankciok teljeslilése

Palyazonal a Tamogaté altal lefolytatott szabalytalansagi vizsgalatok targya,
eredménye, esetleges szankciok teljesulése

A projekt megvaldsitésara, ellenérzésére és finanszirozdsara vonatkoz6é dokumentumokat —
kilén dossziéban — a Tamogatd altal a tamogatasi dsszeg kifizetését és a zardjelentés
elfogadasat kovetd 8 évig kell a Palydzénak megériznie.

A Palyazé koteles a konyvelésben elkiulonitett nyilvantartasban vezetni a projekthez
kapcsolddé tételeket.

E.10 Kifizetés és pénziigyi ellenérzés
A kifizetéseket a jovahagyott szakmai zardjelentések, szabalyszerlien kiallitott,
alatamasztott és teljes kifizetési kérelmek alapjan a Gazdalkodasi Osztaly teljesiti a
Tamogatasi Szerz6désben rogzitett bankszamlara. Csak pénzlgyileg teljesitett szamlak
kifizetésére igényelheté tamogatas (utéfinanszirozas), kivéve az elbleg Osszegét. Jelen
palyazati kiiras keretében legfeljebb 50% tamogatasi el6leg igényelhetd.

A kifizetések esetén tételesen ellen6rzésre kerllnek a megklldott, a koltségeket
alatdmaszto bizonylatok és dokumentumok.
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A Palyazo részére torténd kifizetés elszamolasahoz szikséges dokumentumok.

El6leg kifizetése esetén:

o A Palyazo altal benyuijtott kifizetési kérelem, melynek kotelez6 tartalmi elemei:
= A Palyazé neve és cime,
» Utalas a Palyazati Alapra és a projekt azonositészamara,
= Azigényelt/jéovahagyott tamogatasi 6sszeg,

= A bankszamlaszam, melyre a tamogatasi 0Osszeg kifizetése
torténik (a Tamogatasi Szerzédésben rogzitettel megegyezbéen),

= Akifizetési kérelem benyujtasanak datuma,
» Tamogatasi Szerz6dés szerinti alairas.
o Palyazé altal benyujtott igazolas a kdztartozas-mentességrél (NAV igazolas).

A tamogatasi elbleg kifizetése attdl szamitott 10 munkanapon belil esedékes, hogy a
Tamogatd a kapcsolodd tamogatasi elbleg kifizetési kérelmet jovahagyta a Palyazo
tdmogatasi elbleg kifizetési igénye és igazolasa a kdztartozas-mentességrél a Tamogato
Szervezethez megérkezett.

A Palyazét bintetdjogi és anyagi felelésség terheli az elézetesen lehivott 6sszegek
elszamolasa tekintetében.

Projektzard kifizetés és projektzaro jelentés

o Projektzaro jelentés
o Kifizetési kérelem

= A Palyazé neve és cime;

» Utalas a Palyazati Alapra és a projekt azonositdszamara;

= Akifizetés alapjaul szolgalé beszamolasi idészak;

= Azigényelt/jévahagyott 6sszeg;

= A bankszamlaszam, melyre a tamogatasi 0Osszeg kifizetése
torténik (a Tamogatasi Szerz6désben rogzitettel megegyezéen);

= Akifizetési kérelem és a jelentés benyujtasanak datuma;

= Tamogatasi Szerz6dés szerinti alairas.

o A kifizetési kérelmen szerepl6 0sszeg alatamasztasara szolgalé Szamladsszesitd és
Kéltségdsszesité

Az Osszesitd tablak adatait a Palyazonak a szamviteli nyilvantartdsaban
megtalalhatd, szamviteli és adétérvényeknek megfelelé alatamaszté dokumentacio
alapjan kell Osszedllitania. A Palyazé helyszini ellenérzés alkalmaval koteles az
alatamaszto dokumentacio megtekinthetéségeérol gondoskodni.
Szamladsszesitéként az el6re megadott formatumot kell alkalmazni. A
Szamladsszesité tartalmazza a projekt megvalositasi idészaka alatt pénzigyileg
teljesitett szamlak vagy egyéb, a gazdasagi eseményt hitelesen dokumentalo
bizonylatok, valamint a koltség felmerilésének jogossagat alatdmaszté bizonylatok
Osszesitését.

A Szamladsszesit6t forintban kell feltdlteni. A Szamladsszesitében az elszamolhaté
koltséget meg kell bontani tamogatas és 6nerd részekre.
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o A Koltségek igazolasara szolgald dokumentumok cégszeri(i alairassal hitelesitett
masolata (szamla, szerz6dés, teljesitésigazolas, kifizetési bizonylat stb. részleteiben
a palyazati felhivas Il. sz. melléklete tartalmazza)

o Palyazé altal benyujtott igazolas a kdztartozas-mentességrél (NAV igazolas) a
kifizetési igényélés Tamogato altali elffogadasat kévetben,

o Ellenérzési lista a kifizetéshez sziikséges mellékletek meglétének igazolasarol
o Hitelesitési jelentés, melyben a Palyazati Alap menedzsment igazolja, hogy

a) a Palyazo altal benyujtott szamladsszesité/zarojelentés 6sszhangban van az
alatdmasztdé dokumentumokkal, szamlakkal vagy egyéb gazdasagi eseményt
hitelesen dokumentalé bizonylatokkal,

b) az alatamaszté dokumentumok és bizonylatok ellenérzése megtortént, azok
valosak, szabalyosak és szamszakilag pontosak,

c)az igényelt Kkoltségek a palyazatra vonatkozd szabalyzatok szerint
elszamolhaténak mindésuinek,

d) az igényelt koltségek a Palyazati felhivassal és a Tamogatasi Szerz6déssel
O0sszhangban megvalésitott projekt keretében merdltek fel.

A projekt utofinanszirozason alapul, tehat a Tamogaté a jelentésekben igazolt kiadasok
ellenértékét tériti meg, mégpedig a tamogatasintenzitas Tamogatasi Szerzédésben
meghatarozott mértékének megfelelSen.

A projektzaré kifizetés a projektzard jelentés elfogadasaval és a pozitiv eredménnyel zaruld
helyszini ellen6rzés utan torténik.

A projektzaro kifizetés attél szamitott 10 munkanapon bellil esedékes, hogy a Tamogato a
projektzaro jelentést és a kapcsolddo kifizetési kérelmet jévahagyta és a Palyazo kifizetési
igénye és igazolasa a kdztartozas-mentességrél a Tamogatoéhoz megérkezett.

Szabalytalansag vagy visszaélés gyanuja esetén a Tamogaté — sajat vagy kuilsé ellenérzési
kapacitasok igénybevételével — rendkivili helyszini ellenérzést végezhet, illetve
kezdeményezhet.

F Szerzodéskotés alvallalkozékkal, beszallitokkal, kivitelezokkel és
szolgaltatokkal

200.000 Ft értékhatar alatt a megrendelés/szerz6déskotés el6tt nem kell ajanlatokat bekérni.

A 200.001 Ft - 500.000 Ft kozotti érteket elér§ arura és/vagy szolgaltatasra iranyuld
szerz6déseknél a Palyazd koteles legalabb egy ajanlatot bekérni szerz8déskotés eldtt. Az
arajanlat kivalthatd egyszerUsitett piacfelméréssel. EgyszerUsitett piacfelméréssel abban az
esetben igazolhatd a piaci ar realitdsa, ha az adott koltségtétel ara elérhet§ egyrészt a
kivalasztott, a termék tekintetében kompetens, potencialis gyartd/szallité/forgalmazé honlapjan,
masrészt tovabbi két, fliggetlen gyartd/szallité/forgalmazé honlapjan is. Legalabb az egyik
honlapnak webaruhazzal is kell rendelkeznie.

EgyszerUsitett piacfelmérés esetén elegend6é a kivalasztott szallité adatait, illetve a honlap
elérések cimét megadni a tdAmogatasi kérelem adatlapon. A honlapokrol készult, rendszerdatumot
is tartalmazé képernydképeket a tamogatasi kérelemhez sziikséges mellékelni. Kilféldi honlap
esetén a képernybkép készités datumanak napjara vonatkozé MNB kbézéparfolyamon sziikséges
forintra atszamitani a tétel arat.
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Az 500.001 Ft feletti értéket elérd arura és/vagy szolgaltatasra iranyul6 szerz8déseknél koteles
a Palyazé legalabb harom egyértelmien osszehasonlithatdo ajanlatot bekérni
szerz8déskotés elott.

A beszerzések dokumentaciojat a Tamogatd a zardjelentés és kifizetési kérelem ellenérzése
soran vizsgalja.

G Szabalytalansagok kezelése

Amennyiben valamely projekt megvaldsulasa soran a Tamogatd szabalytalansagot észlel, ugy
haladéktalanul intézkedik a szabalytalansagok kivizsgalasarol, valamint a sziikséges lépések
megtételérdl.

A Palyazati Alap felhasznalasa soran keletkezett szabalytalansag gyanujara okot add esetek
kezelése és nyilvantartasa a menedzsment-feladatoktol elkilonilten térténik.

Szabalytalansag-felelds feladatkdrét a Birald Bizottsag latja el.
Feladatai:

e Szabalytalansag gyanujanak regisztracioja és a teljes szabalytalansagkezelési folyamat
dokumentalasa (pl. szabalytalansagi jegyz6konyv felvétele).

e Javaslattétel a gyanu kapcsan szikségessé valo intézkedésekre a Palyazati Alap
iranyitasanak felelése szamara. A javasolt intézkedések lehetnek:

o projekt dokumentumok attekintésének, ellenérzésének kezdeményezése,
o soron kivili helyszini projekt-monitoring értekezlet 6sszehivasa,

o rendkivuli helyszini ellenérzés kezdeményezése,

o akifizetések felfliggesztésének kezdeményezése,

o a mar kifizetett Osszeg telies vagy részleges visszafizetésének
kezdeményezésére,

o a tamogatas visszavonasanak — a szerzdédéstél valé elallasnak —
kezdeményezése,

o a Palyazati Alap tovabbi kiirasaibdl valé kizaras kezdemeényezése,
o Vvisszaélés gyanujanak bejelentése a blinlld6zd szervek szamara.

Azon esetekben, amikor a szabalytalansag gyanuUja a dokumentum-alapu vagy helyszini
ellenérzések alapjan beigazolodik, illetve a szabalytalansag ténye nyilvanvald, a Tamogato
képviselGje intézkedik a folyamatban Iévé kifizetések azonnali felfiggesztésérél.

A szabalytalansag gyanuja felmerilhet:

e projekt-dokumentumok (pl. kifizetési kérelem és zard jelentés) attekintése
eredményeképpen,

e helyszini ellenérzés és helyszini projekt-monitoring értekezlet eredményeképpen,
e a Palyazati Alap menedzsment barmelyik tagjanak bejelentése alapjan,

e Kkils6 — a Palyazati Alap menedzsmentjébe be nem vont — szervezet vagy személy
bejelentése alapjan.

Amennyiben a szabalytalansag miatt tamogatas visszatéritése szikséges, akkor a
visszatéritéssel kapcsolatos adminisztracios munkat a Tamogatasi Szerzédéssel 6sszhangban a
Tamogatd nevében a Palyazati Alap menedzsment intézi.
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H Nyilvanossag

A palyazati felhivast a célcsoport minél szélesebb korli elérése érdekében kell megjelenteni a
helyi médiaban, honlapokon. A nyilvanossagra hozatalt kdvetden biztositani kell kérdések esetén
a KolorFund Palyazati Alappal kapcsolatos személyes tajékoztatast.

A Palyazok projektjeinek alapadatait (kedvezményezett neve, projekt cime, rovid tartalma,
tamogatas 0Osszkoltsége, tamogatas mértéke, a projekt varhatd megvaldsulasanak ideje)
Tamogatonak a tamogatasi 0sszeg és a Tamogatdé megnevezésével nyilvanossagra kell hoznia.

A tamogatott projektek Palyazoinak be kell tartani a Tamogato nyilvanossaggal és tajékoztatassal
kapcsolatos el6irasait, formai kdvetelményeit, amit Tamogaté a www.kolorcity.hu oldalon tesz
kozzé.

|  Projekt befejezése és a projekteredmények fenntartasa

A projektet legkés6bb a Tamogatasi Szerzédésben rogzitett idépontig be kell fejezni
fizikailag és pénzigyileg. A projekt fizikai befejezésének a beruhazas vagy szolgaltatas
vasarlas utols6 elemének megvaldsulasa mindstil.

A tamogatott tevékenység akkor tekinthetd befejezettnek, ha az a Tamogatasi
Szerz8désben meghatarozottak szerint teljesilt, a megvaldsitas soran keletkezett
szamlak kiegyenlitése megtortént, a tamogatassal létrehozott vagy beszerzett eszkoz
aktivalasra kerdlt, és a Palyazénak a tamogatott tevékenység befejezését tanusitd, hatdsagi
engedélyekkel és bizonylatokkal alatdmasztott beszamoldjat, elszamolasat a Tamogato
jévahagyta és a koltségvetésbdl nyujtott tdmogatas folydsitasa megtortént. A pénzlgyi
elszamolasra fizikai befejezést kdvetéen a palyazati felhivas IV. mellékletben leirtak szerint
kell sort keriteni.

A projekteredmények fenntartasi kotelezettsége a projekt befejezésétdol szamitott 3
év.
Ezen id&szakon beliil a tdmogatas visszafizetésének terhe mellett

o a beszerzett eszkdzoket rendeltetésszerlien, a palyazat céljai érdekében
mukodtetni kell, sziikség szerint gondoskodni kell a potlasral,

o atamogatasbdl megvaldsitott fejlesztés eredménye a Tamogato elézetes
jévahagyasa nélkil — akar ingd, akar ingatlan - nem terhelheté meg.

A Tamogato a fenntartasi id6szakban ellenérzi a fenntartasi kdtelezettség teljesitését.

Amennyiben a benyujtott palyazatban és a Tamogatasi Szerz6désben régzitett fenntartasi
kotelezettségének a Palyazé nem tesz eleget, ugy a Tamogaté visszakdveteli a folydsitott
tdmogatast megndvelve azt a folydsitas napjatdl szamitott, PTK szerinti késedelmi kamat
Osszegével.

J Dokumentalas és archivalas

A projekt megvaldsitasara, ellenérzésére és finanszirozdsara vonatkoz6é dokumentumokat —
kilén dossziéban — a Tamogatd altal a tamogatasi Osszeg kifizetését és a zardjelentés
elfogadasat kovetd 8 évig kell a Palyazénak megériznie.

A Palyazé koteles a konyvelésben elkulonitett nyilvantartasban vezetni a projekthez
kapcsolddo tételeket.
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K Melléklet

1. sz. melléklet

A tamogatas felhasznalasat igazolé szamlakrél és alatamaszto bizonylatokrol

A csatolanddé szamlakat és alatamasztd bizonylatokat kérjik, a Szamladsszesitében
megadott sorrendnek megfeleléen rendezni.

Szamlak és alatamaszto bizonylatok

A szamlak vagy egyéb, a gazdasagi eseményt hitelesen dokumentalé bizonylatok (pl.
bérjegyzeék) eredeti példanyat kérjik zaradékolni az alabbi elemek ravezetésével (ezen
adatokat tartalmazo matrica hasznalata nem elfogadhato):

o A KolorFund Palyazati Alap keretében tdamogatas elszamolasara benyujtasra kertlt”;
o a projektazonosité szama;

o az elszamolni kivant tamogatasi 6sszeg (amennyiben nem a szamla teljes 6sszege
kerul elszamolasra).

Az eredeti zaradékolt példanyrol kérlink masolatot késziteni, és ezt a masolatot sziikséges
hitelesiteni ,az eredetivel mindenben megegyezé masolat’ felirattal vagy bélyegzével és a
szervezet hivatalos képvisel6jének/meghatalmazottjanak (meghatalmazas csatolasa)
cégszer( alairasaval.

A masolaton minden adat jol olvashaté, beazonosithato legyen.
Minden benyujtasra keril6 dokumentumot cégszerlien hitelesiteni sziikséges.

A szamlak és a szamlakat helyettesité bizonylatok akkor szamolhatok el a projekt keretében,
ha

o megfelelnek a nemzeti jogszabalyok altal el6irt kdvetelményeknek, kiléndsen a
Palyazo vonatkozasaban:

o az altalanos forgalmi adordél sz6l6 2007. évi CXXVII. térvénynek, valamint
o aszamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvénynek;

o megfelelnek a palyazati kiiras pénziigyi elGirasainak és feltételeinek: csak a palyazat
tartalmaval 6sszhangban kotétt vallalkozoi szerzédések, megrendelések alapjan
kiallitott szamlak fogadhatdék el, amelyek igazodnak a Tamogatasi Szerz6dés
mellékletében szerepl6 koltségvetéshez;

o megfelelnek a jelen utmutatod elGirasainak;

o megfelelnek a koltségvetésben meghatarozott keretdsszegnek: a szamlak
elszamolhaté Osszege és részdsszege nem haladhatjia meg a koltségvetésben
meghatarozott kereteket;

o megfelelnek a jézan pénzigyi gazdalkodas elveinek, kiléndsen az ar-érték arany,
valamint a koltséghatékonysag elvének, és a szamlaval igazolt koltségek a projekt
megvaldsitasahoz nélkilézhetetlenek;

o a szakmai teljesitésigazold a koltséget a Projektjelentés részeként
szakmailag jovahagyta;
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o A szamlan vevéként a Palyaz6 pontos neve szerepel, vevd cimeként a Tamogatasi
Szerz8désben a Palyazé altal megadott pontos cim (kivéve egyes eseteket;

o aszamla kiallitéja megegyezik a csatolt vallalkozasi, megbizasi, szallitasi
szerzBdésben feltlintetettel;

o aszamlak teljesitési datuma, kelte, valamint a pénzlgyi teljesités datuma a
Tamogatasi Szerzddésben meghatarozott elszamolhatdésag kezdb és végso napja
kozé esik.

Eldlegszamla az elszamolas részeként csak a hozza kapcsolédd pénziigyileg rendezett
végszamlaval/végszamlakkal egyitt szamolhato el.

Minden eredeti szamlat a fentiekben megadott kotelezd elemek feltlintetésével zaradékolni kell.

A kéltségek felmeriilését és projekthez valé kapcsolédasat a szamlakhoz mellékelt egyéb
dokumentumok igazoljak, ezért a szamlak mellékleteként csatolni sziikséges a hozzajuk
tartozo alatamaszté bizonylatoknak, melyek els6sorban az alabbiak:

Kifizetést igazold bizonylatok az alabbiak lehetnek:
o készpénzben torténd kifizetés esetén a kiadasi pénztarbizonylat.
o atutalassal kiegyenlitett szamlaknal a kapcsolddd bankszamlakivonat.

A kapcsolodd kivonat azon részét kell csatolni, amely tartalmazza a szervezet
szamlaazonosité adatait, a kivonat sorszamat és datumat, és az adott tételre vonatkozd
terhelési értesitd6 részt. Csoportos utalas esetén a GIRO bizonylatok benyujtasa is
szlkséges.

Szerzoédések:

Az elszamolasra benyujtott szadmlakhoz csatolni kell a kapcsolédd szerzédéseket, illetve
szilkség esetén az ajanlatkérés dokumentacioit. (Ajanlatkérés; ajanlatok; ajanlatok
Osszegzése és értékelése; szerz6dés)

A szerz6dés szovege tartalmazzon egyértelml utalast a projekthez valé kapcsolddas
tekintetében (projektazonositészam).

Teljesitésigazolas:

A szamlakkal igazolt koltségek jogosultsagat tanusité Palyazé altal kiallitott és alairt
elfogado nyilatkozat a teljesitésigazolas, melyben fel kell tintetni a projektazonositészamot.

Az igazolast alatamaszté dokumentumok kildndsen (amennyiben relevans)
o atadas-atvételi jegyzdkdnyv,
o miuszaki ellendri igazolas, miszaki atadas-atvételi jegyz6kdnyv,
o szakmai beszamol6 szolgaltatas nyujtoé esetén,
o szallitdlevél,
o miuszaki teljesitést igazolo nyilatkozat,
o Uzembe helyezési okmanyok, stb.

Kis értékl szamlak esetén (50.000 forintot meg nem halado érték esetén) a teljesitésigazolas a
szamlan is szerepelhet.
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